Navodila za zaključno poročilo

Končno poročilo mora vsebovati:

•
izjavo, da so bile opravljene vse aktivnosti iz vloge oz. prijave in da je projekt zaključen,

•
vsebinsko poročilo projekta na način kot je opredeljen v tem razpisnem obrazcu, morebitna odstopanja in vzroke odstopanj od načrtovanih aktivnosti,

•
finančno poročilo projekta s prikazom skupnih stroškov za aktivnosti in s prikazom upravičenih stroškov po aktivnostih na enak način, kot v tem razpisnem obrazcu,

•
seznam udeležencev (če ga objektivno ni možno priložiti, to obrazložite),

Končno poročilo morajo izvajalci v enem natisnjenem, podpisanem in ožigosanem izvodu poslati po priporočeni pošti na naslov: ŠOS, Dunajska 51, 1000 Ljubljana, v 30 dneh od zaključka projekta oz. najkasneje do 1. 3. 2013 (velja poštni žig). Hkrati morajo izvajalci poslati poročilo tudi v digitalni obliki na način, kot so morali to storiti ob prijavi na razpis.

Končno poročilo mora biti opremljeno z nazivom in naslovom pošiljatelja ter pripisom: »Poročilo o projektu RAZPIS ŠOS 2013«.

Ustreznost končnega poročila bo pregledala in ocenila razpisna komisija ŠOS.

Obrazec za zaključno poročilo

Podatki o prijavitelju

Osnovni podatki o prijavitelju

	Naziv organizacije
	

	Naslov oz. sedež
	

	E-pošta
	

	Spletna stran
	

	Matična številka
	

	Davčna številka
	
	Zavezanec za DDV
	DA
	NE

	Številka transakcijskega računa
	

	Ime banke
	

	Tip organizacije
	
	


Podatki o odgovorni osebi

	Ime in priimek, funkcija
	

	Telefon
	

	E-pošta
	

	Status

(študent, dijak, zaposlen ipd.)
	


Podatki o projektu

	IME PROJEKTA
	

	ŠTEVILO UDELEŽENCEV
	


	ŠT. DNI TRAJANJA PROJEKTA
	

	PROJEKT JE POTEKAL
	od
	
	do
	

	LOKACIJA PROJEKTA 

(navedite kraj, občino in državo)
	


Podatki o vodji projekta

	Ime in priimek
	

	Telefon
	

	E-pošta
	


Izvajalci projekta

	Zap.

št.
	Ime in priimek
	Status 
	Pomembnejše reference za delo na projektu
	Vloga pri projektu
	Finančno nadomestilo

	

	1.
	
	
	
	Vodja projekta
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	


Vsebinski del zaključnega poročila

	


Doseženi cilji in nameni projekta

	


Nedosežene dejavnosti

	


Udeleženci

	


Seznam udeležencev

	


Aktivno sodelovanje študentov

	


Rezultati projekta

	


Sodelovanje z drugimi organizacijami

	Naziv organizacije
	Skupne aktivnosti pri izvedbi projekta

	
	

	
	

	
	

	
	


Finančna konstrukcija projekta

Realizirani prihodki

	VIRI PRIHODKOV
	ZNESEK

	
	v EUR
	delež v %

	Prispevki udeležencev
	
	

	Lastna sredstva 
	
	

	Sponzorstva (kateri)
	
	

	Donacije (kateri)
	
	

	Razpis ŠOS
	
	

	Razpis (kateri)
	
	

	Drugo (kaj)
	
	

	

	SKUPAJ
	
	100


Realizirani odhodki

	STROŠKI PROJEKTA
	ZNESEK

v EUR
	SOFINANCER 

ZA POSAMEZNO POSTAVKO

	1. MATERIALNI STROŠKI

	Potni stroški
	
	

	Prehrana
	
	

	Bivanje
	
	

	Tisk
	
	

	Najem opreme
	
	

	Nakup opreme
	
	

	Pisarniški material
	
	

	Drugo (kaj)
	
	

	2. DRUGI STROŠKI

	Stroški administracije
	
	

	Računovodske storitve
	
	

	Najem prostorov
	
	

	Dnevnice
	
	

	Drugo (kaj)
	
	

	3. STROŠKI DELA

	Plačilo vseh oblik dela izven zaposlitve
	
	

	Nagrade prostovoljcem
	
	

	Honorarji
	
	

	Drugo (kaj)
	
	

	SKUPAJ
	
	


Izjava

S podpisom in žigom na tem obrazcu potrjujemo točnost in resničnost vseh podatkov, navedenih v zaključnem poročilu in drugih prilogah k njem.

Izjavljamo, da je projekt, naveden v zaključnem poročilu, tako vsebinsko kot tudi finančno končan.

Kraj in datum:________________________________

Ime in priimek podpisane osebe:_______________________________

              Žig






Podpis odgovorne osebe

